HOIDONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 73/TTr-HPND Qudng Tri, ngay 02 thang 03 nam 2021
TO TRINH

V& viéc thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Hoi dong nhan dan tinh Quéng Tri

Kinh guri: Hi dong nhan dén tinh Quang Tri

Can cur Ludt T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sua
ddi, bd sung mot sd diéu cua Luat T chie Chinh phi va Luat To chic chinh
quyén dia phuong ngéy 2'7/1 1/2019;

Cén cir Nghi quyet s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban
Thuong vu Quoc héi ve viéc thanh lép va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cau t6 chirc ciia Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhan dén cap tinh;

Thuc hién Thong bao s6 54-TB/TU ngay 02/3/2021 cua Ban Thuong vu
Tinh uy Quang Tri vé chu truong thanh lap Vian phong Poan dai biéu Qubc hoi
va Hoi dong nhén dan tinh;

Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan
dan tinh Quang Tri vdi cac nd1 dung co ban sau:

1. Vi tri, chirc nang

Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh la co quan
tuong duong S&, chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Truong doan, Pho
Truéng Poan dai biéu Qubc hi va Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh, c6
chire nang tham muu, gidp viée, phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Quéc hoi,
dai biéu Quoc hot va Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban
cua Hoi dong nhén dan, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh.

Van phong cé tu cach phap nhan, cé con dau va dugc md tai khoan tai Kho
bac Nha nudc theo quy dinh phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vu, quyén han cua Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi déng
nhan dén tinh Quéang Tri thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2, Nghi quyét sb
1004/7070/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban Thudmg vu Quac hoi.

3. Co céu td chire

Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh c6 Chanh
Van phong va 03 Pho Chanh Van phong.

Co 04 phong chuyén mon, gom:

- Phong Cong tac Quée hoi.
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- Phong Céng tac Hoi dong nhan dan.

- Phong Hanh chinh - Té chire - Quan tri.

- Phong Théng tin - Cong tac dai biéu.

4. Vé bién ché

Téng s6 bién ché cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan
dan tinh la 34 chi tiéu. Trong do: 26 bién ché hanh chinh va 08 hop dong lao
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP cla
Chinh phu (khéng bao gém bién ché dai biéu Qudc hdi, dai biéu HDND tinh
hoat dong chuyén trach).

5. To chire thue hién

a) Sau khi Hoi dong nhan dan tinh ban hanh nghi quyét thanh lap Van
phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhén dan tinh Quang Tri ¢6 hiéu luc thi
hanh, Thuong truc Hoi ddng nhén dan tinh théng nhit véi lanh dao Poan dai
biéu Qude hdi:

- B6 nhiém Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Poan dai biéu Qudce
hoi va Hoi déng nhén dan tinh.

- Chi dao Chanh Van phong xay dung va ban hanh Quy ché lam viéc cua
Vin phong boan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh dé quy dinh
nhiém vu, quyén han cu thé ctia cac phong chuyén mén truc thuoe Vin phong;
thanh lap, t6 chirc bd may cac phong chuyén mén; xay dung dé an vi tri viée
lam, co cau lai d6i ngii can bd, cong chirc theo dung quy dinh ctia phap luit. ..

b) Thoi gian thuc hién: Tir 01 thang 07 nam 2021.

Hé so kém theo T(iv' trinh:

- Nghi quyet s6 1004/2020/UBTVQHI14 ngay 18/9/2020 cta Uy ban
Thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh lap va quy dinh vi tri, chirc niang, nhiém vu,
quyén han, co cau to chire ciia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dén cép tinh.

- B¢ 4n thanh lap Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
tinh Quang Tri cua Thuémg truc Hoi dong nhéan dén tinh Quéng Tri.

- Du thao Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan tinh vé viéc thanh lap Van
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Quang Tri.

Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh kinh trinh Hoi dong nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh./.

TM. THUONG TRUC HDND
L C CHU TICH




HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Poc lap - Tu do - Hanh phiie

Quang Tri, ngay 02 thang 03 nam 2021

DE AN
Thanh 13p Van phong Doan PBQH va HDND tinh Quéang Tri
(Kém theo To trinh s6 73/TTr-HPND ngay 02/03/2021
cua Thuong truc HDND tinh)

Cén cir Nghj quyét s 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ciia Uy ban
Thudng vu Quoc hoi vé viéc thanh 18p va quy dinh vi tri, chie néng, nhi¢m vu,
quyén han, co cau td chirc cua Van phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong
nhan dén cap tinh, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh (HDND) théng nhat voi
lanh dao Poan dai biéu Quoc hoi (Poan PBQH) tinh Quang Tri xay dung dé an
thanh 1ap Van phong Poan BPBQH va HDND tinh trén co s& hop nhit Van
phong Boan PBQH tinh va Vin phong HDND tinh, cu thé nhu sau:

Phin 1
THU'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG
CUA VAN PHONG DOAN PAI BIEU QUOC HOI TINH
VA VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN TINH

I. VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC HOI TINH

1. Qua trinh thanh lap

Vian phong DPoan DBQH tinh duogc thanh lap theo Nghi quyet so
1097/2015/UBTVQHI13 ngay 22/12/2015 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi veé
thanh [ap va quy dinh chuc nang, nhiém vu, co ciu té chirc cta Vin phong Poan
DBQH tinh, thanh phd truc thuge trung uong.

2. Chirc nang, nhiém vu

Vin phong Boan DBQH tinh la co quan tham muu, giup viée, phuc vu hoat
dong cua cac dai biéu Qudc hoi, Poan DBQH tinh va truc thudc Vin phong
Quoc hoi. Thuc hién 12 nhiém vu quy dinh tai khoan (1), (2); (3), Piéu 3, Nghi
quyét s6 1097/2015/UBTVQH13 ngay 22/12/2015 cia Uy ban Thudng vu Qudc
hoi.

3. Co ciu t6 chirc

a) Lanh dao Van phong: Hién nay chua c6 Chanh Van phong, c6 01 Pho
Chéanh Van phong phu trach (vira duge diéu chuyén cong tac).

b) B6 may Van phong: Khong to chuce cac phong chuyén mén, ma chi cd
cong chirc tham muru truc tlep va mot s6 lao dong hop dong.

&) Tong chi tiéu bién ché theo luat dinh: 10 chi tiéu. Trong do:
- Bién ché hanh chinh: 08 ngudi.
- Hop dong lao dong: 02 nguoi.
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d) S6 nguoi lam viéc hién tai:

- Bién ché hanh chinh: 05 nguoi (04 cong chirc chuyén mon, 01 cong chirc
lai xe).

- Hop ddng lao dong: 02 nguoi.

So véi s6 luwong bien ché theo ludt dinh, hién nay con thiéu 03 bién ché
hanh chinh (01 lanh dao Van phong va 02 cong chirc chuyén mén).

4. Thue trang tai san, tai chinh ciia Van phong Doan DPBQH tinh

Hién nay, tru s& Vin phong Poan PBQH tinh lam viéc tai s 256, duong
Hung Vuong, thanh phé Pong Ha, tinh Quang Tri.

Van phong dang quan ly 03 xe 6 t6 (01 xe 07 chd, 01 xe 4 chd, 01 xe 16
chd) va cac tai san khac.

Kinh phi chi thuong xuyén cho b6 mdy Van phong nam trong kinh phi hoat
dong cua Doan PBQH tinh thudc thim quyén quan ly, diéu hanh cta Truong
Doan BBQH tinh.

5. Tinh hinh t6 chirc va hoat dong ciia Van phong Poan PBQH tinh

Ké tir khi thanh lap dén nay, trong diéu kién nhéan su con thiéu so véi nhu
cau thuc té, khéi lugng cong viée 16, nhung tap thé cong chirc, ngudi lao dong
Van phong Poan BPBQH tinh da co nhiéu nd luc, tich cuc, chu dong trong cong
tac tham muu, phuc vu, vugt qua cac kho khan hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao. Tham muu, phuc vu tét hoat déng cua Boan DBOQH tinh trong cong tac
xdy dung cac du an luat; gldm sat, khao sat; tlep xuc cir tri; tiép cong dan va xur
ly, theo doi, don dbc viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao cua cong dan; phuc vu dai
biéu Qudc hoi, Doan PBQH tinh dur cac ky hop Quéc hai...

[I. VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN TINH

1. Qua trinh thanh lﬁp

Thue hién Nghi dinh s6 48/2016/ND- CP ngay 27/5/2016 caa Chinh phu
quy dinh cu thé vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc va bién ché
cua Van phong HPND tinh, thanh pho truc thugc trung wong. Ngay 30/3/2016,
Thuong trie HDND tinh ban hanh Quyét dinh s6 179/QD-HDND ve viéc thanh
lap Van phong HDND tinh.

2. Chirc nang, nhiém vu

Vian phong HDND tinh 1a co quan tham muu, giup viéc phuc vu hoat dong
cua HDND, Thuong truc HDND, céc Ban cua HDND, Té dai biéu va dai buu
HDND tinh. Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 2, Nghi dinh s6
48/2016/NB-CP ngay 27/5/2016 cua Chinh phu.

3. Co céu té chire

a) Lanh dao Van phong:

Co 01 Chanh Van phong va 02 Pho Chanh Van phong.

b) Bé may Van phong: T chirc thanh 02 phong chuyén mén, gom:

- Phong Téng hop, co 10 bién ché hanh chinh. Trong dé, ¢6 01 Trudng
phong va 01 Pho phong.

- Phong Hanh chinh - T6 chire - Quan tri, ¢6 04 bién ché hanh chinh va 07
lao dong hop dong. Trong dé, ¢6 01 Truong phong va 01 Pho phong.



¢) Tong chi tiéu bién ché duoc giao nam 2021': 25 chi tiéu. Trong do:

- Bién ché hanh chinh: 19 nguoi.

- Hop dong lao dong: 06 nguoi.

d) S6 ngudi lam viéc hién tai:

- Bién ché hanh chinh: 17 ngudi.

- Hop dong theo Nghi dinh 161: 06 ngui.

So véi s6 lwgng bién ché duwoc giao 2021, hién nay con thiéu 02 bién ché
hanh chinh chua tuyén dung dwoc (01 chuyén vién cong nghé thong tin va nhdn
vién van thu).

Van phong HDND tinh da thuc hién tinh gian di 03 bién ché theo Dé an

tinh gian bién ché giai doan 2015 - 2021 dé dwoc co quan c6 tham quyén phé
duyét. Nam 2021, tiép tuc bi cdt giam 01 hop dong lao dong theo Nghi dinh 161.

4. Thye trang tai san, tai chinh cia Vin phong HDND tinh

Hién nay, tru s¢ Van phong HPND tinh lam viéc tai sb 254, duong Hung
Vuong, thanh phé Péng Ha, tinh Quang Tri.

Vién phong dang quan ly 4 xe 6 td (02 xe 07 chd, 01 xe 16 chd, 01 xe 4 chd
dang thanh ly) va cac tai san khac.

Kinh phi hoat dong cua co quan Van phong HDND do HDND tinh quyét
dinh, UBND tinh bd tri theo du toan hang nam va thanh quyét toan theo quy
dinh. Van phong HDND tinh khéng c6 cac nguén thu khac.

5. Panh gia tinh hinh hoat dong ciia Vin phong HBND tinh

Sau khi thanh lap, Vin phong HDND tinh da sap xép, bd tri lai nhan sy
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 48/2016/ND-CP dé dap tmg yéu cau trong viéc
tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND, Ban
HDND va dai biéu HDND.

Cong tac tham muu, phuc vu ciia Van phong HDND tinh ¢6 nhiéu déi mai,
hiéu qua va hudéng dén tinh chuyén nghiép; gop phan nang cao cht lrong hoat
dong HDND, Thuong truc HDND va cac Ban HDND tinh. Pén nay, Van phong
dang dé nghj ting thudng Huén chuong lao dong hang nhat.

Phan 2
THANH LAP VAN PHONG DOAN PAI BIEU QUOC HOI
VA HQI PONG NHAN DAN TINH QUANG TRI

I. MUC TIEU, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc tiéu

Thanh 1ap Vian phong Poan BPBQH va HDND tinh trén co s¢ hop nhét hai
Van phong PBoan DBQH - Vin phong HDND tinh. Sap xép, bo tri lai to chire bo
may, nhan su dam bao khoa hoc, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; di doi voi kién

' Nghi quyét s6 115/NQ-HDND ngay 09/12/2020 cua HDND tinh



toan théng nhét t chirc Dang, doan thé trong co quan; tao moi quan hé cong tac
chat ché& véi cac co quan, don vi, dia phuong va Trung uong, nhat 1a déi véi Van
phong Quédc héi, cac co quan thudéc Quoc hoi, Van phong Tinh uy, Van phong
UBND tinh, Ban Thuong truc UBMTTQVN tinh.

2. Yéu cau

- Van phong Boan DPBQH va HDND tinh phai ké thira, phat huy nhiing mat
wu diém, tién bd dat duoc; dong thoi, khic phuc nhitng han ché, ton tai; xay
dung do1 ngli can bg, cong chirc co ban linh chinh tri vimg vang, gioi vé chuyén
mon, nghiép vu, ning dong, sang tao, dap (g tot yéu cau tham muru, phuc vu
nhiém vu chinh tri cia Poan PBQH va HDND tinh.

- Cing ¢b, kién toan doi ngl cong chirc, nguoi lao dong cia Van phong
DBoan DBQH va HPND tinh phai dam bao “rd6 nguoi, rd viéc, rd trach nhiém”
thue hién tét hon, hiéu qua hon chirc trach, nhiém vu dugc giao.

- Khong lam gian doan cong tac tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong cua
boan BPBQH va HDND tinh. Vira phai dam bao cho hoat dong chung, vira phai
dam bao thuc hién chirc nang, nhiém vu riéng cia Poan DPBQH va HDND tinh.

- Giai quyét ché do, chinh sach dbi véi cong chire, ngudi lao dong sau khi
hop nhét phi hop, dung quy dinh.

3. Nguyén tic hop nhit

- Dam bdo thuc hién tét vi tri, chic ning, nhiém vu, quyén han; dung co
cau to chirc va cac quy dinh khac d6i voi Van phong Doan DBQH va HDND tinh
theo Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14.

- C4c quyét dinh ctia cap c6 tham quyén lién quan dén viéc thanh lap Van
phong Poan BPBQH va HDND tinh, gidi thiéu, b nhiém can bo phai thuc hién
dung theo quy trinh, quy dinh cda cap tham quyén; Thuong truc HDND tinh
quyeét dinh trén co so co y kién théng nhat cua lanh dao Poan DBQH tinh.

II. TEN GOI: Vin phong Poan PBQH va HPND tinh Quang Tri

IIL. VI TRI, CHUC NANG

Van phong Boan DPBQH va HDND tinh Quang Tri la co quan tuong duong
S&, chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép cua Truong doan, Pho Truong Poan
DBQH va Thuong trire HDND tinh, ¢6 chic nang tham muu, giup viéc, phuc vu
hoat dong cua Poan BBQH, dai biéu Québc hoi va HPND, Thuong trwe HDND,
Ban cia HDND, dai biéu HDND tinh (Quy dinh tai Khoan 3, Piéu | Nghi quyét
56 1004/2020/UBTVQH 14 ciia Uy ban Thuong vu Quoc hoi).

Van phong Doan DPBQH va HDND tinh c6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau
va dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua phéap luat. Kinh
phi hoat dong cia Poan DBQH do ngén sach Trung uong bao dam; kinh phi
hoat dong cia HDND va Van phong Poan PBQH va HDND tinh do ngéan sach
dia phuong bao dam. Chanh Vin phong Poan PBQH va HDND tinh t6 chirc
viéc quan ly, sur dung kinh phi hoat dong ciia Doan PBQH, HDND tinh theo quy
dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc (Quy dinh tai Piéu 5 Nghi quyet so
1004/2020/UBTVQH 14 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi).



IV. NHIEM VU, QUYEN HAN (Quy dinh tai Diéu 2 Nghi quyét so
1004/2020/UBTVQH14 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi)

1. Trong viéc tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cia Poan
PBQH, dai biéu Qudc hdi:

a) Tham muu, giup Truong doan, Pho Truong Poan DPBQH trong viéc xay
dung va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hing thang, hing
quy, 06 thang va ca nam cua Poan DBQH, triéu tap cac cu¢c hop cua Doan
DPBQH, glu mbi lién hé vai dai biéu Quéc hoi trong Poan;

b) Phéi hop véi co quan, to chirc hitu quan phuc vu dai biéu Qudc hoi tlep
xuc ctr tri; giup Doan PBQH tong hop y klen kién nghi cua cur tri chuyén dén
céc co quan, to chire, ¢4 nhan c6 tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Phuc vu dai biéu Qudc hoi tiép cong dén; tiép nhan, tham muu xu ly
khiéu nai, tb cdo, kién ngh1 cua cong dan g den boan DBQH, dai biéu Quéc
hoi; theo ddi, dén doc viéc giai quyet khiéu nai, té cao, kién _nghi cua cong dan
do Poan BDBQH, dai biéu Quédc hoi chuyén dén co quan, td chirc, ca nhan c6
tham quyén giai quyet

d) Tham muu, t6 chic phuc vu Boan PBQH trong cong tac xay dung phap

ludt, thao ludn, gop y kién vé céc ndi dung theo yéu cau clia Uy ban Thuong vu
Qudc hoi;

d) Tham muu, phuc vu hoat ddng giam sat, khao sat cia Poan PBQH, dai
biéu Qudc hoi; thuc hién chi dao cua Truong doan, Pho Truong Doan DBQH
trong viéc phdi hop vdi céc co quan, td chie hitu quan phuc vu hoat dong giam
sat, khao st ctia Quéc hoi, Uy ban Thuémg vu Quoc héi, Hoi dong Dan toc, Uy
ban ctia Quoc héi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Québc h01 tai dia phuong;

e) Tham muu, gitp Doan DBQH chuan bj bdo cdo vé tinh hinh hoat dong
ctia Poan DPBQH, dai biéu Qudc hoi 06 thdng, ca nim hodc theo yéu cau cla Uy
ban Thuong vu Quédc hoi;

g) Phéi hop phuc vu hoat dong cua Boan DBQH, dai biéu Quoc hoi tai ky
hop Qudc hoi; giup dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong ctia Hoi dong Dan téc,
Uy ban cua Quéc hdi ma dai biéu la thanh vién va céac hoat dong khac cua Qudc
hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, cac co quan cia Qudc hdi, cac co quan thudc
Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

h) Tham muu, gitip Phé Truong Poan DPBQH thuc hién cac nhiém vu theo
phéan cong cua Trudng Doan DPBQH.

2. Trong viéc tham muwu, giap viéc, phuc vu hoat djng cia HDND,
Thuong true HPND, Ban ciia HPND, dai biéu HDND tinh:

a) Tham muu, giap HDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND tinh xay
dung va t6 chic thuc hién chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hing
thang, hang quy, 06 thang va ca nam;

b) Tham muu, gitp Thuong truc HDND, Ban cia HPND tinh xay dung
chuong trinh, té chirc phuc vu ky hop HDND, phién hop Thuong truc HDND,
cudc hop cua Ban cia HDND tinh; phéi hop véi céc co quan, to chuc hitu quan
chuan bi tai liéu phuc vu ky hop HDND, phién hop Thuong truc HDND, cudce



hop cua Ban cua HDND tinh; tham muu, phuc vu Ban cua HDND tinh trong
viéc tham tra du thao nghl quyét, dé an, bdo cao; hoan thién cac du thao nghi
quyét, dé an, bao céo cia HDND tinh;

¢) Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND, Té
dai bleu va dai biéu HDND tinh trong hoat dong giam sat, khao sat; tong hop
chat vén cua dai biéu HDND; theo da, tong hop, don ddc co quan, to chuc, ca
nhan thuc hién nghi quyét vé gIam sat, chat van;

o d) Phoi hop véi co quan, td chirc hiru quan phuc vu dai biéu HDND tinh
tiép xuc ctr tri; giup Thuong truc HDND tinh tong hop ¥ kién, kién nghi cua ctr
tri chuyén dén cac co quan, to chirc, ca nhan ¢ tham quyén xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua phap luat;

d) Phuc vu Thuong truc HDND va dai biéu HDND tinh tiép cong dan; tiép
nhan, tham muu xtr ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua cong dén gui den HDND,
Thucmg truc HDND tinh; theo dai, don doc viéc giai quyet. khiéu nai, t6 céo, kién
nghi cua cdng dan do HDND, Thuong truc HDND, dai biéu HPND tinh chuyén
dén co quan, td chirc, ca nhan c6 thdm quyén giai quyét;

e) Tham muu, phuc vu Thuong true HDND tinh dur kién co cau, thanh phan,
so luong dai biéu HDND cap minh dé chuan bi t& chirc bau cir dai bieu HDND
nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mlen nhiém, bai nhi¢m Chu tich, Pho Chu
tich HPDND cap huyén; giai quyet cac van dé gitra hai ky hop HDND; giir mbi
lién hé véi cac Ban cia HDND, Té dai biéu va dai biéu HDND tinh;

g) Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh trong
viéc to churc cac cude hop giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng ky nang
hoat dong cho dai biéu HDND céc cip; xay dung bdo cdo cong tac trinh cap co
tham quyeén;

h) Phuc vu Thuong truc HDND, Cha tich, Pho Chu tich HDND tinh dicu
hanh cong viée chung cia HDND tinh; diéu hoa, phoi hop hoat dong cac Ban cua
HDND tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cia HDND, Thuong truc
HDND, Ban cua HDND, néi quy ky hop HDND tinh; phuc vu HDND, Thucmg
truc HDND, Ban ctia HDND, dai biéu HDND tinh trong hoat dong déi ngoai.

3. Trong cong tac hanh chinh, to chire, quan tri:

a) Phuc vu Boan DBQH, Truong doan, Pho Truong Boan BBQH, HDND,
Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh git moi lién hé cong tac véi cac co
quan nha nudc ¢ trung uong va ¢ cac tinh, thanh phé khac truc thudc trung
uong, voi Thuong truyc Tinh uy, Thanh uy, UBND, UBMTTQVN Toa an nhan
dan, Vién Kiém sat nhan dan cling cap va cac co quan, to chire, doan thé khic o
dia phuong;

b) Lap du toan ngan sach nha nudc phuc vu hoat dong cua Poan DPBQH va
HDND tinh trén co so da xin y kién cta lanh dao Poan BDBQH, Thuong truc
HDND tinh; t chirc thuc hién, quan 1y kinh phi hoat dong ctia Poan PBQH va
kinh phi hoat dong cua HDND tinh;

¢) Bao dam diéu kién hoat dong cua Poan BBQH, dai biéu Quoc hoi,
HDND, Thuong truc HDND, Ban ctia HDND, Té dai biéu va dai biéu HDND



tinh; tham muu viée thuc hién ché do, chinh sach déi voi dai bidu Qudc hdi, dai
biéu HDND tinh;

d) Quan ly co s& vat chat, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va lé
tan cua Poan PBQH va HDND tinh;

d) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viéc quan ly cong chirc cua Van phong DPoan PBQH va HDND tinh theo quy
dinh cua phap luat;

e) T6 chirc nghién ctru khoa hoc; xay dung, khai thac hé thong thong tin,
dir liéu phuc vu hoat dong cia Poan DPBQH, HDND tinh; t6 chirc nghién ciru
ung dung cong nghé thong tin vao cac cong tac cua Van phong Poan DPBQH va
HDND tinh;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng doan, Pho Trudng Doan
PBQH, Chu tich, Phé Chu tich HDND, Thuéng truc HDND, Ban cia HDND
tinh giao;

h) Thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh khac cua phap ludt co lién
quan.

A Phan 4 '
CO CAU TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3 Nghi quyét sé 1004/2020/UBTVQHI14 cua Uy ban Thuong vu
Quéc héi quy dinh:

Van phong Doan DBQH va HDND tinh co Chanh Van phong va khéng quad
03 Pho Chanh Vin phong. Puge t6 chire thanh 04 phong, gom: Phong Cong tac
Quoc hoi; Phong Cong tac HPND; Phong Hanh chinh, Té chire, Quan tri va 01
phong d@é phu trach mang cong viéc co tinh chadt twomg doi déc ldp, thudc chire
nang, nhiém vu cua Van phong.

Phong c6 thé ¢6 Truong phong va Pho Truong phong. S6 leong Phé
Trucng phong dwoc quy dinh doi tinh loai II va loai Il ¢é it hon 08 bién ché
cong chicc dwoc bo tri 01 Phé Truong phong; cé tic 08 dén 14 bién ché cong
chire dwoc bo tri khong qua 02 Phé Truong phong

Bién ché cong chirc cua Vin phong nam trong tong bién ché hanh chinh
cua dia phiong, do HPND tinh quyét dinh (Khéng bao gom bién ché dai biéu
Quéc hoi hoat dong chuyén trach tai Poan DBOH va bién ché dai biéu HDND
tinh hoat dong chuyén trdach).

Can clr quy dinh trén, dé xuat co cdu td chirc ctia Vin phong Poan BPBQH
va HDND tinh nhu sau:

I. BIEN CHE

Can cir Nghi quyét s6 115/NQ-HPND ngay 09/12/2020 ciia HDND tinh vé
giao chi tiéu bién ché nam 2021 ctia Vian phong HDND tinh: 25 chi tiéu (19 bién
ché hanh chinh, 06 hop dong lao dong) va s bién ché theo quy dinh cua Van
phong Doan BBQH tinh: 09 chi tiéu (07 bién ché hanh chinh, 02 hop dong lao



déng)”; khong bao gdbm bién ché dai biéu Quéc hdi, dai biéu HDND tinh hoat
dong chuyén trach. Nhu vay:

Tong bién ché cia Vin phong Poan PBQH va HPND: 34 chi tiéu:
trong dé: 26 bién ché hanh chinh va 08 hop dong lao déng.

Il. CO CAU TO CHUC

1. Lanh dao Vian phong: 04 bién ché hanh chinh, gom:

- 01 Chanh Van phong phu trach chung

- 01 Phé Chanh Van phong phu trach cong tac Qudc hoi (hién con thiéu)

- 01 Pho Chanh Van phong phu trach cong tac HDND

- 01 Ph6 Chanh Van phong phu trach hanh chinh, té chire, quan Tri.

2. B0 may Van phong:

2.1. Phong Cong tac Qubc hoi:

a) Churc nang, nhiém vu

- Tham muu, giup Truong doan, Pho Truong Doan DPBQH trong viéc xay
dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hing thang, hing
quy, 06 thang va ca nam cua Poan DBQH, tri¢u tap cac cudc hop cua Boan
DBQH, glu moi lién hé voi dai biéu Qudc hoi trong Poan;

- Phéi h0'p VOl co quan, to chirc hiru quan phuc vu dai biéu Quéc hoi tlep
xuc cur tri; gitp Poan PBQH tong hop y kxen kién nghi cta cur tri chuyén dén
céc co quan, to chirc, ca nhan cé tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat;

- Phuc vu dai biéu Qudc hoi tiép cong dan; tiép nhén, tham muu xu ly
khiéu nai, té cao, kién nghi cua cong dan gui den boan DBQH, dai biéu Qudc
hoi; theo d&i, don dbc viée giai quyét khiéu nai, tb cao, kién ‘nghi cua cong din
do Poan BDBQH, dai biéu Qudc hoi chuyén dén co quan, to chirc, ca nhan co
tham quyén giai quyet

- Tham muu, to churc phuc vu Doan BPBQH trong cong tac xay dung phap
luat, thdo luan, gép ¥ kién vé cac nodi dung theo yéu cau cua Uy ban Thuong vu
Quoc hdi;

- Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cua Doan DBQH, dai
biéu Qudc hoi; thuc hién chi dao cua Truong doan, Pho Truong Doan DBOH
trong viéc ph0| hop vai cac co quan, to chirc hiru quan phuc vu hoat dong giam
sat, khao sat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi dong Dan toc, Uy
ban cua Quoc hoi, co quan thuée Uy ban Thuong vu Qudc h01 tai dia phuong;

- Tham muu, gitp Poan DBQH chudn bi bao céo vé tinh hinh hoat dong
cta Poan PBQH, dai biéu Quéc hodi 06 thang, ca nam hodc theo yéu cau cua U y
ban Thuorng vu Qudc hoi;

- Phéi hop phuc vu hoat dong cua boan BBQH, dai biéu Quoc hoi tai ky
hop Quéc hoi; giup dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong cua Hoi dong Dan toc,
Uy ban cuia Qudc hodi ma dai biéu la thanh vién va cac hoat déng khac cua Quoc

* Hién nay, Vin phong Qudc hdi chua chuyén giao Van phong Doan DBQH tinh vé dia phuong quan Iy, trong
d6 co bién ché cu thé cua Van phong Poan DPBQH tinh. Do do, 50 luong bién ché cia Van phong Doan DH()H
tinh duge xac dinh theo quy dinh phap luat va nhu cau thuc té.



héi, Uy ban Thuong vu Quoc hdi, cac co quan cia Qubce hoi, cac co quan thudc
Uy ban Thuong vu Quéc hdi;

- Tham muu, gitp Pho Truong Poan DBQH thuc hién cac nhiém vu theo
phan cong cua Trudng Poan DBQH.

- Phuc vu Boan BBQH, Trudng doan, Pho Trudng Doan DBQH tinh giir
mbi lién hé cong tac véi cac co quan nha nudc ¢ trung uong va d cac tinh, thanh
phé khac truc thudc trung uong, voi Thuong truc Tinh uy, UBND,
UBMTTQVN, Toa an nhin dan, Vién Kiém sat nhan dan cung cip va cdc co
quan, to chirc, doan thé khéac & dia phuong;

- Lap du toan ngén sach nha nude phuc vu hoat dong ctia Doan PBQH tinh
trén co s& da xin y kién ctia lanh dao Poan PBQH tinh; t6 chirc thuc hién, quan
ly kinh phi hoat dong cua BPoan DBQH tinh;

- Bao dam diéu kién hoat dong cua Poan PBQH, dai biéu Qudc hoi; tham
muu viée thuc hién ché do, chinh sach déi voi dai biéu Quoc hoi. Quan ly co so
vat chat, tai san céng, cong tic hanh chinh, bao vé va & tan cua Poan bBQH
tinh;

- Té chire nghién ctru khoa hoc; xay dung, khai thac hé théng thong tin, dir
liéu phuc vu hoat dong cua Doan PBQH tinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong doan, Pho Truong Poan DPBQH,
Van phong Boan PBQH va HDND tinh giao.

b) Bién ché: 06 bién ché hanh chinh va 02 hgp dong lao dong, gom:

- 01 Trudng phong.

- 01 Pho Truong phong.

- 03 chuyén vién tham muu, phuc vu hoat dong cia Poan DPBQH.

- 01 cong chuc lai xe phuc vu hoat dong cua Poan DPBQH.

- 02 hop df‘)ng lao dong (nhan vién phuc vu va bao vé kiém lai xe).

2.2. Phong Cong tac HDND:

a) Chirc nang, nhié¢m vu

- Tham muu, giup HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh xay
dung va t6 chic thuc hién chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, 06 thang va ca nam;

- Tham muu, giap Thuong truc HDND, Ban cia HDND tinh xdy dung
chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop HDND, phlen hop Thuong truc HDND,
cudc hop ctia Ban ctia HDND tinh; phéi hop véi cic co quan, t6 chirc hitu quan
chuan b tai liéu phuc vu ky hop HDND, phién hop Thu'orng trrc HDND, cudc
hop cua Ban cuia HDND tinh; tham muu, phuc vu Ban cia HDND tinh trong
viéc tham tra du thao nghi quyét, dé an, bao cao; hoan thién cac du thao nghi
quyét, dé an, bao cédo cia HDND tinh;

- Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND, T6
dai biéu va dai biéu HDND tinh trong hoat dong giam sat, khao sat; theo doi,
tong hop, dén déc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién nghi quyet vé glam sat;

- Tham muu, phuc vu Thuong true HDND tinh giai quyet cac van dé gitra
hai ky hop HDND; giit méi lién hé vai cac Ban cia HDND;
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- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND, Ban cia HPND tinh trong viéc
to chire cac cudc hop giao ban, trao déi kinh nghiém, bdi dudng k¥ ndng hoat
dong cho dai biéu HDND céc cap, xdy dung bao céo cong tac trinh cap co tham
quyen;

- Phuc vu Thuong truc HDND, Chu tich, Pho Chu tich HPND tinh diéu hanh
cong viéc chung ciia HDND tinh; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban cua
HDND tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cia HDND, Thudng truc
HDND, Ban cua HDND, ndi quy ky hop HPND tinh; phuc vu HDND, Thuong
truc HDND, Ban ctia HDND, dai biéu HDND tinh trong hoat dong doi ngoai.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Phé Chu tich HDND, Thuong
truc HDND, Ban ciia HDND tinh, Van phong Doan PBQH va HDND tinh giao.

b) Bién ché: 08 bién ché hanh chinh, gom:

- 01 Trudng phong.

- 02 Ph6 Truong phong (trong d6, 01 Phé phong truc tiép phu trach cong
tic tong hop cua HDND).

- 02 chuyén vién tham muu linh vuc kinh té, ngan séch.

- 01 chuyén vién tham muu linh vuc van hoda, xa hoi.

- 01 chuyén vién tham muu linh vuc dan toc.

- 01 chuyén vién tham muu linh vuc phéap ché.

2.3. Phong Hanh chinh - T6 chirc - Quan Tri:

a) Chirc nang, nhiém vu

- Tham muu, gitip Van phong PBoan DPBQH va HPND tinh xdy dung va to
chirc thue hién chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hing thang, hing quy,
06 thang va ca nam,;

- Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND, Van phong Poan
DBQH va HDND tinh giir méi lién hé cong tic vdi cac co quan nha nudc &
trung uong va & céc tinh, thanh phd khac truc thude trung wong, voi Thuong
true Tinh uy, Thanh uy, UBND, UBMTTQVN, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat
nhan dan ciing cap va céc co quan, t6 chirc, doan thé khac ¢ dia phuong;

- Lap du toan ngan sach nha nudc phuc vu hoat dong ciia HDND tinh trén
co so da xin y kién cta Thuong truc HDND tinh; 1ap du toan ngan sach nha
nuoc phuc vu hoat dong cia Vian phong Poan PBQH va HDND tinh; t6 chire
thue hién, quan ly kinh phi hoat dong cua HDND tinh, Vin phong Poan PBQH
va HDND tinh;

- Bao dam diéu kién hoat dong cua Thuong truc HDND, Ban cua HDND,
To dai biéu, dai biéu HDND tinh, Van phong Boan DBQH va HDND tinh; tham
muu viéc thue hién ché dé, chinh sach déi véi HDND tinh;

- T6 chue nghién ctru khoa hoc; quan ly co so vat chét, tai san cong, cong
tac hanh chinh, bao vé va 1é tan cia HDND tinh, Van phong Poan DBQH va
HDND tinh;

- Tham muu céng tac té chic; xdy dung quy hoach, ké hoach ddo tao, boi
dudng va thuc hién viéc quan ly céng chic cua Vin phong Poan DPBQH va
HDND tinh theo quy dinh cta phap luit;
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- Thuc hién céc nhiém vu khac do Truong doan, Phé Trudong Poan DPBQH,
Chu tich, Phé Chu tich HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh, Vin
phong Doan DPBQH va HPND tinh giao.

b) Bién ché: 05 bién ché hanh chinh va 05 hop ddng lao dong, gdm:

- 01 Trudng phong.

- 01 Pho Trudng phong.

- 01 chuyén vién tham muu cong tac t chirc va tdng hop ctia Vin phong.

- 01 ké toan.

- 01 nhan vién Van thu.

- 05 hop dong lao dong: 01 nhan vién 12 tan, phuc vu va 04 nhén vién lai xe.

2.4. Phong Théng tin - Cong tac dai biéu:

a) Chirc nang, nhiém vu

- Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND tinh tong hop chat vén
clia dai biéu HDND; theo ddi, tong hop, don déc co quan, td chirc, ca nhan thuc
hién nghi quyet vé chét vén;

- Phéi hop véi co quan, tb chirc hiru quan phuc vu dai biéu HPND tinh tiép
xuc cu tri; giup Thuong trre HDND tinh tong hop y klen kién nghi cta ctr tri
chuyén dén cac co quan, o chirc, ca nhan co thim quyén xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua phap luat;

- Phuc vu Thuong truc HDND va dai biéu HDND tinh tlep cong dan; tlep
nhan, tham muu xu ly khiéu nai, t& cdo, kién nghi cua cong dan gui den HDND,
Thuong truc HDND tinh; theo dai, don dbc viéc giai quyét. khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi cua cong dan do HDND, Thuong truc HDND, dai biéu HDND tinh chuyén
dén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thAm quyén giai quyét;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc HPDND tinh du kién co céu, thanh phan,
so lugng dai biéu HDND cip minh dé chudn bi t6 chire bau cir dai biéu HDPND
nhiém ky sau;

- Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND tinh trong viée bau,
mién nhiém cac chirc danh thugc thim quyén HDND; phé chuan danh sach uy
vién cua cac Ban HDND; lay phiéu tin nhiém, bo phleu tin nhiém cac chic danh
theo quy dinh cua phap luat; phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich HDND huyén.

- Tham muu, phuc vu HDND, Thuong truc HDND tinh gitr moi lién hé voi
céc T6 dai biéu va dai bidu HDND tinh; theo d3i hoat dong cuia cac T dai biéu va
dai biéu HDND tinh.

- Xay dung ké hoach tuyén truyén cac hoat dong cia HDND tinh. Xay
dung, khai thac hé théng thong tin, dir liéu phuc vu hoat dong cua HDND tinh,
Vin phong Poan DPBQH va HDPND tinh; td chirc nghién ctru tng dung cong
nghé thong tin vao cong tac cua Van phong Doan DPBQH va HDND tinh;

- Quan tri Trang Thong tin dién tir cia Poan PBQH va HDND tinh; phuc
vu ky hop “khéong gidy” ciia HDND tinh, cac cudc hop truc tuyén cia Poan
PBQH, HDND tinh.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong doan, Pho Truong Doan BBQH,
Chu tich, Pho Chu tich HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh, Van
phong Poan DBQH va HDND tinh giao.

b) Bién ché: 03 bién ché hanh chinh va 01 hop dong lao déng, gom:

- 01 Truong phong.

- 01 Pho Truong phong.

- 01 chuyén vién cong nghé thong tin.

- 01 hop dong lao déng (nhén vién k§ thuat may tinh).

Phan 4
SAP XEP BO TRI CAC CHUC DANH

I. SO CONG CHUC, NHAN VIEN VA CAC CHUC DANH CON THIEU
1.S6 bién ché con thiéu:
So v6i tong sb bién ché cua Vin phong Boan BPBQH va HDND tinh theo

dé an la: 26 bién ché hanh chinh va 08 lao dong hop dong, con thiéu 04 bién
ché, cu thé:

- 01 Ph6 Chénh Vin phong phu trach cong tac Quéc hdi.
- 01 chuyén vién phuc vu hoat dong cua Boan PBQH tinh (Phong Cong tac
Quoc hoi).
- 01 chuyén vién cong nghé théng tin (Phong Thong tin - Cong tac dai
bicu).
- 01 nhan vién Van thu (Phong Hanh chinh - Té chire - Quan Tri).
2. Cac chire danh Truong, Pho ph(‘)ng con thiéu:
So véi co cau té chirc bo may theo Pé an, con thiéu 05 chirc danh Truong,
Phé phong chua bé nhiém, cu thé:
- 01 Trudng Phong Cong tac Qudc hoi.
- 01 Pho Truong Phong Cong tac Qudce hoi.
- 01 Pho Trudng Phong Cong tac HDND.
- 01 Truong Phong Thong tin - Cong tac dai biéu.
- 01 Phé Trudng Phong Théng tin - Cong tac dai biéu.
1L PE XUAT SAP XEP, BO TRi CAC CHUC DANH LANH DAO VAN
PHONG
I. Déng chi Bui Thi Van: Chanh Van phong HDND tinh bd nhiém giir
chirc vu Chanh Vian phong Boan BPBQH va HDND tinh.
2. Dong chi Tran Ngoc Ky: Pho Chanh Vin phong HDND tinh b nhiém
gitr chirc vu Phé Chanh Van phong Doan BPBQH va HDND tinh.
3. bong chi Pang Mai Nhi: Pho Chanh Vin phong HDND tinh bé nhiém
gitr chirc vu Pho Chanh Van phong Boan BPBQH va HDND tinh.

4. Péi voi cac chiac danh Phé Chanh Van phong; Truong, Phé phong va
bién ché con thiéu sé Uep tuc bé nhiém, tuyén dung, bd tri timg budc theo dung
quy trinh va tiéu chuan can bg, cong chirc dam bao chat luong, hoat dong co
hiéu qua.
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Phan 5
CAC TO CHUC DANG VA POAN THE

1. Cac t6 chirc Pang va doan thé hién tai

- Chi b§ Vin phong Poan PBQH tinh ¢6 05 dang vién (trong d6 c6 01
Trudng Doan chuyén trach), truc thudc Pang bo Khéi Co quan va Doanh nghiép
tinh. Dang bé Van phong HDND tinh ¢6 26 dang vién truc thudc Pang bd Khéi
co quan va Doanh nghiép tinh.

- Cong doan Van phong Doan PBQH c¢6 08 doan vién truc thudc Cong
doan Van phong Qudc hoi. Cong doan Vin phong HPND tinh co6 29 doan vién
truc thudc Cong doan Vién chire tinh.

- Chi doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh Vian phong HPND tinh c6
['1 doan vién (trong d6 c6 02 doan vién thudc Vin phong Poan PBQH tinh sinh
hoat ghép) truc thudc Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh Khéi Co quan va
Doanh nghiép tinh.

- Hoi Cuu chién binh Vin phong HDND c6 07 hdi vién (trong d6 co 02 hoi
vién thudc Vin phong Poan PBQH tinh) truc thude Hoi Cuu chién binh tinh.

2. Sap xép tb chirc Ding va doan thé

Céan cr Quyét dinh hop nhat 02 Van phong, cac cap uy, Ban chép hanh
Cong doan, Ban chap hanh Chi doan va Hoi Cuu Chién binh bao céo cap trén dé
6 hudng dan cu thé vé nguyén tic, thu tuc hop nhat, thanh lap, doi tén td chirc
Dang, doan thé Van phong Doan BPBQH va HDND tinh Quang Tri.

Phin 6
TRU SO LAM VIEC VA KINH PHI HOAT PONG

I. TRU SO LAM VIEC

Gilr nguyén hién trang va str dung dong thoi 02 tru sd. B tri Pho Chanh
Vin phong phu trach cong tdc Qude hoi, Phong Cong tac Quéc hoi thude Vin
phong phuc vu cac hoat dong cua Poan PBQH tai tru s& 256 Hung Vuong,
Dong Ha, Quang Tri.

II. KINH PHI HOAT PONG

Can cir vao chuong trinh hoat dong ctiia Poan DPBQH va dai biéu Quéc hdi
tai dia phuong, Chanh Vian phong dé xuit vdi lanh dao Poan DPBQH tinh du
toan kinh phi hang nam cua Doan PBQH dé bao cdo Uy ban Thucmg vu Québc
hoi xem xét, quyét dinh, dong thoi giup Thuong truc HDND vé xdy dung du
toan kinh phi hoat dong ctia HDND.

Can bg, cong chire, nguoi lao dong Van phong Poan DPBQH va HDND tinh
thudc bién ché va hudng luong tir ngan sach dia phuong.
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Phin 7
TO CHU'C THY'C HIEN

Sau khi duge HDND tinh xem xét quyét dinh thanh 1ap Van phong Poan
PBQH va HDND tinh va khi nghi quyet c6 hiéu lyc thi hanh, Thuong truc
HDND tinh théng nhét véi 1anh dao Poan dai biéu Quéc hoi:

1. BO nhiém Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong Doan PBQH va
HDND tinh; quyét dinh té churc bé may Van phong theo quy dinh.

2. Chi dao Chanh Vin phong;

- Xay dung va ban hanh Quy ché lam viée ciia Vin phong; quy dinh nhiém
vy, quyén han cu thé clia céc phong thugc Vin phong.

- Cung ¢b td chirc bd médy cac Phong; bién ché Vin phong sau khi duoc
thanh 1ap khéng vuot qué sé luong bién ché céng chirc duoc phé duyét cia Van
phong Doan PBQH va HPND tinh trugc khi thuc hién hop nhét: xdy dung,
hoan thién hé théng vi tri viéc 1am, co céu lai doi ngii can bg, cong chirc theo
dung quy dinh.

- Tién hanh kiém ké, x4c dinh lai tai sin cta 02 Vin phong; nhin chuyén
giao co so vat chét, kinh phi va bién ché cong chirc tir Van phong Qudc héi; sap
Xép tru s& lam viéc ddm bao hoat dong clia Vin phong Poan PBQH va HDND
tinh.

3. Thoi gian thyc hién: Tir 01/7/2021./.

Y KIEN CUA TRUGNG DOAN TM. THUONG TRU'C HDND
/. PBQH TINH KT. CHU TICH
/50NN 2HQ CHU TICH

Rt




